
お客様のテーマに応じた専門分野の
チームを設置。的確に業務設計いた
します。

豊富な業務メニューで対応いたします

このようなお悩み・課題はございませんか？
健康経営の推進

適切な外国人雇用シニア人材の活用

副業・兼業の適正管理

ペーパーレスの達成

DXで働き方改革

〒163-0646 東京都新宿区西新宿1-25-1 新宿センタービル46階

迅速な対応力

その業務おまかせください！
POINT１

的確な業務設計力
POINT２

発想豊かな提案力
POINT３

企業のお悩み

豊富な事業展開がエイジェックの特
徴。他社に類を見ない発想力で課題
を解決します。

全国の70拠点（BPOセンター）の
ネットワークを活用。迅速な業務
チームの立上げを実現します。

・ 売掛金、買掛金管理
・ 固定資産管理
・ 各種経費清算
・ 社宅/什器備品管理
・ 情報機器端末管理
・ 業務DX推進

・ 採用代行
・ 入退社/各種申請処理
・ 社会保険/給与処理
・ 社員教育研修
・ 兼業副業/テレワーク導入支援
・ 再就職支援

・ 健康経営コンサルティング
・ 健康診断巡回検診
・ 検診結果分析
・ メンタルヘルス支援
・ 産業医業務委託
・ 安全衛生責任者講習

・ イベント企画
・ 会場設計/設営/運営/警備
・ タレント/チア派遣
・ 映像制作配信/グッズ/
ツアー手配
・ オンラインセミナー
・ アンケート作成/集計

・ 企業不動産（CRE）管理運営
・ 総合施設管理（建物、設備、
警備）
・ 事業系不動産売買/賃貸
・ 建築基準法に基づく建物調査
・ オフィスレイアウト設計施工
・ 電気料金削減コンサルティング

・ ICT支援
・ 製品アフターメンテナンス
・ 設備機器導入/メンテナンス
・ 製品含有化学物質管理
コンサルティング
・ 脱炭素経営ソリューション
・ 環境/労働安全衛生（EHS）

・ 証明窓口業務（住民票、
戸籍、印鑑、等）
・ 届出窓口業務（転入転出、
印鑑、等）
・医療関連業務（ワクチン等接種
業務運営、乳幼児健診 等）
・改正戸籍法関連業務
・ 給付金業務
・ 庁舎総合施設管理

・ スポーツ文化による地域活性化
・ 青少年向けスポーツ教室
・ 健康都市の取り組みサポート
・ 農業（六次産業）による
雇用創出
・ 産学官連携企画
・ 地域スポーツ文化施設の運営

イベントPR健康経営人事労務経理財務・総務

不動産・施設管理 エンジニアリング 官公庁・自治体 地域まちづくり

導 入 事 例
総務管理業務BPO（大手不動産企業 様）

・ 庶務業務全体の業務分析から開始し、業務フローの見直しと非コア業務の
  切り出しを実施

建設現場立上げ支援BPO （大手建設企業 様）

・ 大規模建設現場における宿舎管理・運営、備品手配・管理、食堂運営、
  送迎バスの運行・管理などの総務業務を一括受託

株式会社エイジェックグループ お問い合わせは総合BPOサイトから ▶
エイジェック 総合BPO

・ 非コア業務のBPOへの切替えにより、属人的な業務を解消し、社員のコア
   業務への集中を実現
   BPO化した業務（業者支払い、車両管理、社内通知など）

・ 運営に関する発注業務、支払い処理や現地対応などの煩雑な経理業務
  を代行し、負担軽減を実現



このようなお悩み・課題はございませんか？

自治体総合BPO 対応業務

窓口業務 施設管理

医療関連業務改正戸籍法

「時代のニーズ」に迅速サポート

住民サービスの向上

健康増進活動サポート

窓口業務の効率化

新しい政策の業務設計改正戸籍法関連業務への対応

自治体DXの推進

各種給付金への対応

受託実績多数

窓口業務を始めとした155の

自治体様との取引実績！

その業務おまかせください！

POINT１

時代のニーズに応じた対応

改正戸籍法関連業務や給付金など

時代のニーズに応じた対応が可能！

POINT２

幅広い対応が可能

医療関連業務や給付金、

施設管理など幅広い業務に対応可能！

POINT３

これまで

全国155自治体との受託実績
（16政令指定都市含む）

関西エリア 22自治体中部エリア 28自治体

中国エリア 10自治体 九州エリア 31自治体

北海道エリア 3自治体 東北エリア 9自治体

関東エリア 52自治体

2023年11月現在

施設、駐車場警備

清掃、清浄作業

館内巡回点検

施設、設備管理

植栽管理

◆

◆

◆

◆

◆

各種届出、申請の受付、確認、入力

各種証明書の受付、発行、交付

総合案内、フロア案内、記載案内

旅券業務（印紙等の販売含む）

郵便請求事務

◆

◆

◆

◆

◆

通知文書等の印刷、封入封緘、発送業務
コールセンター業務
システムデータ入力業務、記載修正業務
データ管理業務、台帳システムの作成
返戻対応業務、書類確認業務

◆

◆

◆

◆

◆

コロナ、インフルエンザワクチン等接種業務運営
感染症検査業務
健康診断、乳児児医療健診、歯科検診業務
メンタルヘルス
行事やイベントに帯同する看護師手配
医療備品の手配

◆

◆

◆

◆

◆

◆

03-5909-8361 info-jichitai@agekke-group.co.jp

〒163-0646 東京都新宿区西新宿1-25-1 新宿センタービル46階 自治体総合BPO

施設・設備管理の対応

健診等の医療関連業務対応
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